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Lịch tuần  
Từ ngày 29/12/2014 đến ngày 04/01/2015
 Lịch hoạt động của Cơ quan Viện

	Ngày
	Sáng
	Chiều

	Thứ Hai

29
	· Hội nghị Cán bộ, Công chức, Viên chức năm 2014.
Thời gian: 8h00.

Địa điểm: Nhà Văn hóa Học sinh Sinh viên.

(Số 37, Trần Bình Trọng, Hai Bà Trưng, Hà Nội).
Thành phần: Toàn thể Cán bộ, Công chức, Viên chức cơ hữu của Viện (theo danh sách triệu tập) và Khách theo giấy mời.

Lưu ý trang phục dự Hội nghị: Lịch sự, trang trọng (đồng phục của đơn vị).
	

	Thứ Ba

30
	· Hội thảo về xây dựng học liệu điện tử.
Thời gian: 8h00.

Địa điểm: Hội trường A.

Thành phần: TT Elearning và Khách theo giấy mời.
· Họp BCH Công đoàn về công tác quy hoạch cán bộ Công đoàn nhiệm kỳ 2018-2023.
Thời gian: 9h00.

Địa điểm: Phòng họp B.

Thành phần: Các đồng chí trong BCH Công đoàn.

· Họp BCH Công đoàn mở rộng về công tác quy hoạch cán bộ Công đoàn nhiệm kỳ 2018-2023.
Thời gian: 10h00.

Địa điểm: Phòng họp B.

Thành phần: Các đồng chí trong BCH Công đoàn, tổ trưởng các Tổ Công đoàn.
	

	Thứ Tư
31
	· Họp Ban soạn thảo Quy định phối hợp QL Đào tạo hệ chính quy.
Thời gian: 9h00.

Địa điểm: Phòng họp B.

Thành phần: Theo Quyết định.
	

	Thứ Năm

01
	· Nghỉ Tết Dương lịch năm 2015

	Thứ Sáu

02
	

	Thứ bảy

03
	
	

	Chủ Nhật

04
	
	


Ghi chú:
- Đề nghị các đơn vị nộp dự trù mua sắm  và  sửa chữa cơ sở vật chất năm 2015 của đơn vị mình về phòng Tổ chức – Hành chính trước 16h00 ngày 31/12/2014. (Đơn vị nào không nộp coi như không có nhu cầu mua sắm và sửa chữa).

- Đề nghị các đơn vị nộp đối chiếu tháng 10 năm 2014 về phòng Kế hoạch - Tài chính.

- Đề nghị các đơn vị làm HLĐT download tài liệu tại đây.
- Đề nghị các Chủ nhiệm đề tài NCKH năm 2014 đã bảo vệ xong làm thủ tục thanh quyết toán.
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